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Landesarziekammer Hessen
Kérperschaft des &ffentlichen Rechts

Die Landesdarztekammer Hessen — Kdrperschaft des éffentlichen Rechts fir ca. 42.000 Arztinnen und Arzte
in Hessen — sucht zum ndchstmoglichen Zeitpunkt, befristet auf 2 Jahre, fUr den Bereich Mitgliedsbeitrag
am Standort Frankfurt am Main eine/-n

Sachbearbeiter (m/w/d)
in Vollzeit (40 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben:

Betreuen unserer Mitglieder in Beitragsangelegenheiten, insbesondere selbststdndiges FUhren der
Korrespondenz

Beratung eines Teilbereichs der Mitglieder der Landesérztekammer Hessen bezUglich der Einstufung
in den Arztekammerbeitrag

Bearbeitung des individuellen Posteingangs im digitalen Archiv fUr die Beitragsabteilung

lhr Profil:

Kaufmd&nnische oder verwaltungsbezogene Ausbildung

Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen sowie Verwaltungskenntnisse sind winschenswert
Selbststandige, zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise

Gute EDV-Anwender-Kenntnisse — insbesondere mit Buchhaltungssystemen

Sehr gute Kenntnisse in den MS-Office-Programmen

Organisationstalent

Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und Serviceorientierung

Wir bieten:

Intensive Einarbeitung und Begleitung bei der sukzessiven Ubernahme der Aufgaben
Abwechslungsreiche Tatigkeit in einer renommierten Institution des Gesundheitswesens
Interessante und verantwortungsvolle Aufgaben

Engagiertes und motivierendes Team von Kolleginnen und Kollegen

Maglichkeiten zur persdnlichen und beruflichen Weiterentwicklung

Familienfreundliches Arbeitsumfeld mit 30 Tagen Urlaub und flexible Arbeitszeiten

Atftraktive Zusatzleistungen wie ein 13. Monatsgehalt, vermdgenswirksame Leistungen und eine be-
triebliche Altersversorgung

Arbeitsplatz in einem modernen BUro im Frankfurter Ostend mit guter Anbindung an den &ffentli-
chen Nahverkehr, ein Jobticket, sowie (Miet-)Stellpl&ize im hauseigenen Parkhaus

Moglichkeit zur anteiligen mobilen Arbeit

Attraktives Grundgehalt im Bereich von ca. 43.900 bis 58.300 Euro bei 40h/Wo. brutto pro Jahr, ab-
h&ngig von lhrer Berufserfahrung

Wir freuen uns auf lhre aussagekréaftige Bewerbung, die Sie bitte ausschlieBlich unter Angabe der Kennziffer:
BB 2026-03 spdatestens bis zum 21. August 2026 an die Personalabteilung der Landesarztekammer Hessen,
Hanauer LandstraBe 152, 60314 Frankfurt am Main oder per E-Mail an bewerbung@laekh.de senden.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
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