
 

 

 

Stand:  3. Januar 2023 

Stichwortverzeichnis für den praktischen Teil der Abschlussprüfung 
 

(Aktuelle Themen führen zur Erweiterung) 

 

BEHANDLUNGSASSISTENZ 

 
1) Allgemeines 

- Patienten-Kommunikation und -Betreuung 

- Gewicht 

- Größe 

- RR 

- BMI 

- Puls 

- Applikation von Arzneimitteln (sublingual) 

- Injektionen vorbereiten/durchführen (i. m./i. c./s. c.) - Hautdesinfektion 

- Infusionen 

- Impfen 

- Rachenabstrich 

- Rektale Untersuchung vorbereiten 

- Fiebermessung 

- Besondere Patientengruppen z. B. Kinder, Behinderte, alte Menschen 

 

2) Herz/Kreislauf 

- Ruhe-EKG 

-- EKG anlegen (Phantompuppen/Skelett) - Brustwand - Extremitäten 

-- EKG-Streifen - Muskelzittern - Wechselstrom 

-- Rhythmusstörung erkennen - langer Streifen - Geschwindigkeit 

- Belastungs-EKG 

 

3) Zwischen-/Notfälle 

- Notruf 

- Kontrolle Vitalfunktionen - Bewusstsein - Atmung 

- Lagerung - Schocklage - Atemnot - Herzpatient - stabile Seitenlage 

- Reanimation 

- AED 

- Blutung - Druckverband - steriler Wundverband 

- Hyperventilation - Plastikbeutel - Atemanweisung 

- Notfallkoffer - Überprüfung auf Vollständigkeit 

 

4) Lunge 

- Peakflow erklären 

- Asthmaanfall - Lippenbremse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5) Hygiene 

- Reinigungs- und Desinfektionsplan erstellen/ergänzen 

- Hautdesinfektion vor kleinen Eingriffen 

- Händedesinfektion  

- Steriles Anreichen und steriles Arbeiten 

- Ansetzen einer Desinfektionslösung - Schutzmaßnahmen - 

- Dokumentation 

- Risikobewertung lt. Medizinproduktegesetz 

- Aufbereiten kontaminierter Instrumente - Sterilisator (Autoklav) 

- Schutzstufen 

- Risikogruppen 

- Flächendesinfektion 

- Abfälle ordnungsgemäß entsorgen gemäß LAGA-Richtlinie 

- TRBA 250 

 

6) Labor 

- Blutentnahme (venös) - BE vorbereiten - Versand vorbereiten 

-- (kennzeichnen, verpacken) - Serumherstellung/Plasmaherstellung 

-- (Zentrifugieren) - Laborüberweisung - Laborbuch 

- Kapilläre Blutentnahme 

- Blutzuckermessung durchführen (Gebrauchsanweisung liegt vor) 

- Cholesterinmessung durchführen (Gebrauchsanweisung liegt vor) 

- Qualitätssicherung 

- BSG 

- Schnelltest auf okkultes Blut 

- Urinstatus - Teststreifen - Sediment (Theorie) - Uricult 

- Durchführung OGTT 

 

7) Untersuchungen/Therapie vorbereiten 

- Kleine Wundversorgung (steril) - Lokalanästhesie 

- Impfstatus überprüfen - Impfung - Tetanus 

- Krebsfrüherkennung Männer/Frauen 

- Hautkrebsscreening 

- Gesundheitsuntersuchung 

- Vorbereitung/Assistenz bei Sonografien 

- Verbände - Fingerverband - Ellenbogenverband  - Fußverband - 

-- Kompressionsverband des Unterschenkels 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

BETRIEBSORGANISATION- UND –VERWALTUNG/WIRTSCHAFTS- UND SOZIALKUNDE 

 
1) Tarifvertragliche Regelungen 

 

2) Sozialversicherung 

 

3) Gehaltsabrechnung  

 

4) Zahlungsverkehr 

 

5) Bestellung/Angebotsvergleich 

 

6) Kaufvertrag und Kaufvertragsstörung 

 

7) Rechnungsprüfung  

 

8) Außergerichtliches/gerichtliches Mahnverfahren 

 

9) Telekommunikationsmedien  

 

10) Internetrecherche  

 

11) Arbeiten mit Internet und EDV  

 

12) Anfertigen eines Briefes nach DIN 5008 (z. B. Recall) 

 

13) Posteingang/Postausgang 

 

14) Ordnungssysteme 

 

15) Ablagesysteme  

 

16) Formularverwaltung 

 

17) Aufbewahrungsfristen 

 

18) Materialbeschaffung und –lagerung 

 

19) Schutzgesetze (MuSchG/JArbSchG) 

 

20) Elterngeld/Elternzeit 

 

21) Behandlungsvertrag  

 

22) Qualitätsmanagement 

 

23) Kommunikation 

 

 

 

 

 



 

Inhaltskatalog für Ausbildung und Prüfung 
 

LEISTUNGSABRECHNUNG 
 

1) Aufgaben und Zuständigkeiten 

a) Kassenärztliche Bundesvereinigung 

b) Kassenärztliche Vereinigung 

c) Bundesärztekammer  

d) Ärztekammer 

e) Gemeinsamer Bundesausschuss (G-BA) 

f) Krankenkassen 

 

2) Aufteilung der Krankenkassen und Kostenträger 

 a) gesetzliche Krankenkasse/Primär- und Ersatzkassen 

  - Mitglieder, Status 

  - Leistungen 

  - Abrechnungskatalog 

  - Zuzahlung 

  - Befreiung 

  - eGK 

 b) Sonstige Kostenträger 

  - Mitglieder 

  - Versichertennachweise 

   - Leistungen 

  - Abrechnungskatalog 

  - Zuzahlung 

  - Befreiung 

c) Berufsgenossenschaften 

  - Anspruchsberechtigung 

  - Leistungen 

  - Abrechnungskatalog 

  - Zuzahlung 

d) private Krankenversicherung 

  - Mitglieder 

  - Versichertennachweise 

   - Leistungen 

  - Abrechnungskatalog 

 

3) gesetzliche/vertragliche Grundlagen 

 - SGB V  

 - Bundesmantelvertrag 

 - Gesamtvertrag  

 - Richtlinien des G-BA 

 - Abrechnungsrichtlinien der KV 

 - Berufsordnung der Ärztekammer 

 - Impfvereinbarung 

 - Sprechstundenbedarfsvereinbarung 

 - Disease-Management-Programme 

 

 

 

 

 

 



 

 

4) Vertragsarzt 

- Rechte und Pflichten 

- Vertragsarztstempel 

- Praxisformen 

- Behandlungsvertrag 

 

5) Leistungen der Krankenkassen 

a) präventive Leistungen 

  - Empfängnisregelung 

  - Mutterschaftsvorsorge 

  - Kinderfrüherkennungsuntersuchung 

  - Jugendgesundheitsuntersuchung 

  - Gesundheitsuntersuchung 

  - Krebsfrüherkennungsuntersuchung Mann und Frau 

  - Impfleistung 

b) kurative Leistungen 

 

6) Formulare und Bezugsquellen 

a) Vordruckvereinbarung nach Bundesmantelvertrag 

b) Vertragsärztliche Formulare (Muster) 1 (einschl. 20), 2, 3, 4, 5, 6, 10, 10A, 12, 13, 16, 19,  

     21, 39, 40, 55, 85, Patientenerklärung Europäische Krankenversicherung, DMP-Formulare 

c) weitere Formulare 

  - grünes Rezept 

  - Privatverordnungen 

  - Kinder-Untersuchungsheft 

  - Jugendgesundheitsuntersuchung J 1 

  - Jugendarbeitsschutzuntersuchung 

  - Mutterpass 

  - Impfpass 

  - Leichenschauschein 

d) BtM-Rezept 

e) Aufbewahrungsfristen 

 

7) Gebührenordnungen/Abrechnungskatalog 

 - EBM 

 - Hessenspezifische Gebührenordnungspositionen 

 - GOÄ 

 - UV-GOÄ 

 

8) EBM 

 a) Gliederung/Bereiche/Unterbereiche/Kapitel 

b) Allgemeine Bestimmungen       

 c) Arztgruppenübergreifende allgemeine Leistungen   

  - Unvorhergesehene Inanspruchnahme 

  - Hausbesuche 

  - Infusionen 

  - Abrechnung von Notfallleistungen 

 d)Hausärztliche Grundversorgung      

  - Versichertenpauschale 

  - Chronikerziffern 

  - Problemorientiertes Gespräch 

- EKG, Belastungs-EKG (hausärztlicher Versorgungsbereich) 

  

 



 

e)Fachärztliche Grundversorgung 

  - Grundpauschale 

  - Konsiliarpauschale 

 f)Arztgruppenübergreifende spezielle Leistungen 

  - Labor: z. B. Blutbild, Gerinnung, occultes Blut, Glukose 

  - Sonografie Abdomen 

 

9) Hessenspezifische Gebührenordnungspositionen 

 - Impfleistungen 

 - DMP 

 

10) GOÄ/UV-GOÄ 

 - Anwendungsbereich 

 - Einführung zur Gebührenordnung für Ärzte 

- Grundleistungen und Allgemeine Leistungen 

 - Privatliquidation 

 

 

 

 


