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Lehrgangs- und Hausordnung fiir die Uberbetriebliche Ausbildung

1. Lehrgangsteilnahme

Einladung zum Lehrgang
Bei Unklarheiten oder Ruckfragen zur Einladung wenden sich die Auszubildenden bitte zun&dchst an die
zustandige Bezirksarztekammer: Darmstadt Tel.: 06151 91668-21

Wiesbaden Tel.: 0611 97748-21 od. -12

Frankfurt Tel.: 069 97672-520 od. -522

Giessen Tel.: 0641 94681-33

Marburg Tel.: 06421 4107-0

Kassel Tel.: 0561 91318-12

Ansprechpartner in der Carl-Oelemann-Schule:
Frau Glaubitz-Harbig oder deren Vertretung:  Tel. 06032 782-175
Fax: 06032 782-180
Mail: verwaltung.cos@laekh.de

Antrage auf Terminanderung sind schriftlich mit einer Einverstandniserklarung des ausbildenden Arztes/
der ausbildenden Arztin an die Carl-Oelemann-Schule zu richten.

Teilnahme am Lehrgang bei fehlendem Ausbildungsverhaltnis

Auszubildende, die vorilbergehend ohne Ausbildungsvertrag sind, kénnen an der Uberbetrieblichen
Ausbildung teilnehmen, wenn sie bzw. ihre Erziehungsberechtigten vor Lehrgangsbeginn eine schriftliche
Kosteniibernahmeerklarung abgeben. Kann diese nicht vorgelegt werden, ist die Teilnahme am
Lehrgang nicht méglich.

Auszubildende mit Ausbildungsstétte in einem anderen Bundesland
Auszubildende, die in Hessen die Berufsschule besuchen, deren Ausbildungsstatte aber in einem
anderen Bundesland liegt, werden gebeten, sich wegen einer moéglichen Teilnahme an den
Lehrgangen der Uberbetrieblichen Ausbildung mit der Abteilung MFA-Ausbildungswesen / Arzthelfer/in
der Landesarztekammer Hessen abzustimmen: Telefon 069 97672-0.

2. Anreise

Es wird empfohlen, mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln anzureisen, da die Parkmdglichkeiten auf dem
Gelande des Fortbildungszentrums begrenzt sind und fir Sachbeschéadigungen keine Haftung
Ubernommen wird. Freie Parkplatze in der Tiefgarage des Gastehauses und Seminargebaudes kbnnen
von Teilnehmer/innen gegen eine Gebiuhr angemietet werden. Die Gebluhr ist dem Katalog uber die
kostenpflichtigen Leistungen der COS zu entnehmen. Die Landesarztekammer Hessen haftet nicht fur
Schaden an untergestellten Fahrzeugen (s. auch 7. Sachbeschadigung... und 10. Zutrittskontrolle...).

Die Anreise erfolgt fur die angemeldeten Auszubildenden am Anreisetag bis 09:00 Uhr. Spater
eintreffenden Auszubildenden kann ein Gastezimmer erst nach Unterrichtsende (18:00 Uhr) zugewiesen
werden. Unangemeldet erscheinende Auszubildende missen mit Zurickweisung rechnen, wenn die
Gruppen- und / oder Gastehausbelegung ihre Aufnahme nicht ermdéglicht.

Die Auszubildenden melden sich im Erdgeschoss des Gastehauses der Carl-Oelemann-Schule an. Dort
erhalten sie Informationen Uber die Zimmerzuweisung die Begriuflung der Lehrgangsteilnehmer/innen.

In der BegrufRung werden die Auszubildenden uber die Lehrgangsorganisation sowie die Lehrgangs-
und Hausordnung umfassend informiert.
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3. Unterweisungsstunden

Die Uberbetriebliche Ausbildung ergénzt, vertieft und vervollstandigt die betriebliche Ausbildung. Fiir die
Dauer der Uberbetrieblichen Ausbildung nimmt die Carl-Oelemann-Schule den Ausbildungsauftrag des
Ausbildungsbetriebes auf der Grundlage der diesbeziglichen Rechtsvorschriften wahr. Die Carl-
Oelemann-Schule stellt fur die Dauer des Lehrgangs diesen Ausbildungsauftrag sicher. Deshalb ist den
Weisungen der Ausbilder und Mitarbeiter/innen der Carl-Oelemann-Schule zu entsprechen.

An den im Stundenplan vorgesehenen Unterweisungen ist vollstdndig teilzunehmen. Die
Unterweisungen beginnen in der Regel montags um 10:20 Uhr, dienstags bis freitags je nach
Stundenplanung der Lerngruppe um 07:45 oder 08:30 Uhr. Die Unterweisungen enden in allen
Lerngruppen in der Regel montags um 18:00 Uhr, dienstags bis freitags um 16:20 Uhr. Vormittags und
nachmittags steht je eine 20-Minuten-Pause zur Erholung zur Verfigung. Die Mittagspause betragt 70
Minuten.

Auszubildende, die Unterweisungsstunden versaumen, erhalten einen Nachholterminin einem spéteren
Lehrgang, um die versaumten Inhalte nachzuholen.

Die Unfallverhitungsvorschriften werden bekannt gegeben und Hygieneregeln werden besprochen.
Die betreffenden Vorschriften und Regelungen sind einzuhalten. Die Nahrungsaufnahme ist in den
Fachrdumen aus hygienischen Grinden nicht gestattet.

Verhalten in den Unterweisungsstunden

Um grolitmoglichen Lehrgangserfolg zu erzielen, nehmen die Auszubildenden aktiv und sachbezogen
an den Unterweisungen teil. Sollten wiederholte Stérungen oder Desinteresse auftreten, haben die
Ausbilder die M6glichkeit, Auszubildende zu verwarnen bzw. im Einvernehmen mit der Schulleitung aus
der Unterweisung zu verweisen. Der/die betreffende Auszubildende holt die dadurch versaumten
Inhalte an einem Nachholtermin nach. Die Carl-Oelemann-Schule informiert in derartigen Fallen den
ausbildenden Arzt/die ausbildende Arztin schriftlich iber den Vorgang.

Handys sind von den Auszubildenden fur die Dauer der gesamten Unterweisungen auszuschalten und
nicht sichtbar zu verwahren. Sie stellen dadurch sicher, dass die Unterweisungen stérungsfrei verlaufen,
Hygieneregeln angewendet und dem Verlust der Handys vorgebeugt wird. Um einen stérungsfreien
Unterweisungsablauf sicherzustellen, haben die Ausbilder die Mdglichkeit, bei VerstoR Handys in
Verwahrung zu nehmen und an die Schulleitung zu Ubergeben. Die Stérung wird im Lehrgangsbuch
vermerkt. Die Schulleitung entscheidet im eigenen Ermessen, das Handy zum Ende des Lehrgangstages
zurickzugeben oder ggf. fur weitere Lehrgangstage einzubehalten. Bei einer Wiederholung wird die/der
ausbildende Arztin/Arzt informiert.

Entsprechend dem Ausbildungsauftrag der Carl-Oelemann-Schule werden die Unterweisungsinhalte
durch fachpraktische Ubungen vermittelt. Die aktive Teilnahme der Auszubildenden an den Ubungen ist
Grundlage fur den Erwerb von Kenntnissen, Fertigkeiten und Fahigkeiten der Lerninhalte. Durch die
Teilnahmebescheinigung und den beigefiigten Lehrgangsnachweis werden die ausbildenden Arzte/die
ausbildenden Arztinnen liber die in der Uberbetrieblichen Ausbildung vermittelten Lerninhalte informiert.

Digitale Aufzeichnungen (z. B. Fotoaufnahmen, Videos) wahrend des Unterrichtes durfen nur nach
ausdrucklicher Genehmigung des Ausbilders angefertigt werden. Die Ausbilder haben das Recht, sich
von der L8schung unerlaubter Aufzeichnungen zu Uberzeugen. Diese MaRnahme dient dem
Personlichkeitsschutz des Einzelnen insbesondere im Rahmen der praktischen Ubungen.

4. Verpflegung
Die Speiseplane werden in der Begruflung bekannt gegeben. Die Auswahl der Essenswiinsche (Vollkost
oder vegetarisches Essen) erfolgt ebenfalls in der Begruffungsstunde.

Die Mahlzeiten werden im Verpflegungsbereich des Gastehauses der Carl-Oelemann-Schule
eingenommen. Die Essenszeiten werden durch Aushang auf den Etagen im Gastehaus bekannt
gemacht. Aus organisatorischen Grinden ist die Einhaltung der im Aushang bekannt gegebenen
Essenszeiten wichtig. Die Schule legt Wert auf eine stérungsfreie und freundliche Atmosphare bei den
Mahlzeiten. Beanstandungen an der Verpflegung sind den Mitarbeiterinnen der Essensausgabe, der
Aufsicht oder der zustandigen Sachbearbeiterin in der Verwaltung umgehend mitzuteilen. Spater
vorgetragenen Beanstandungen kann nicht nachgegangen werden.
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Benutztes Geschirr wird durch jede/n Teilnehmer/in entsprechend der Beschilderung auf einen
Geschirrwagen zuriickgestellt. Abfalle werden entsprechend der Beschilderung durch jede/n
Teilnehmer/in entsorgt.

Aus hygienischen Grinden werden die Mabhlzeiten nicht mit Schutzkleidung (z. B. Laborkittel)
eingenommen. Ablagemaoglichkeiten fur Schutzkleidung befinden sich im Seminargeb&aude (EG) im
Raum ,Kittelgarderobe*.

In Ausnahmefallen kdnnen in Abstimmung mit der Schulverwaltung oder Aufsicht private
Essenbestellungen bis 19:00 Uhr im Besucherbereich des Gastehauses entgegengenommen werden.
Die Aufsicht ist Uber die private Essenbestellung / -lieferung zu informieren. Die Einnahme privat
organisierter Essenbestellungen ist ausschliellich im Besucher-Aufenthaltsbereich gestattet.

Im Foyer des Seminargebaudes stehen Getranke- und Suflwarenautomaten, zusatzlich kdnnen in der
10:00 Uhr Pause Snacks in der Cafeteria k&uflich erworben werden.

5. Wohnen

Im Gastehaus der Carl-Oelemann-Schule sind die Auszubildenden in Zweibettzimmern mit Dusche/WC
untergebracht. Die Nutzung der Zimmer als Einzelzimmer kann nur fur Teilnehmer auBerhalb der
Lehrgange Uberbetrieblicher Ausbildung zur Verfligung gestellt werden. Der zu entrichtende Zuschlag
hierfur ist dem Katalog kostenpflichtiger Leistungen zu entnehmen. Zusatzlich stehen den
Auszubildenden Freizeitraume (Sportraume, Fernsehraume, Musikzimmer und Kreativraum) zur
Verfigung.

Uber die Regelungen zur Nutzung der Freizeitraume wird durch Aushéange auf den Etagen informiert. Die
Aushénge sind, bei Nutzung des Freizeitbereichs, Bestandteil der vorliegenden Lehrgangs- und
Hausordnung.

Bei der Ankunft im Géastehaus erhalten die Teilnehmer/innen einen Zimmer- und einen Schrankschlissel.
Es wird empfohlen, Wertgegenstédnde im verschlieBbaren Kleiderschrank aufzubewahren.

Die Auszubildenden bringen Handtliicher und Bettwéasche mit. Gegen eine Gebihr (siehe Katalog
kostenpflichtiger Leistungen) besteht auch die Moglichkeit der Ausleihe in der Hausverwaltung.

Ruhe und Verhalten im Gastehaus

Die Auszubildenden verhalten sich so, dass andere nicht gestért werden, insbesondere in den
Ruhezeiten von 12:00 Uhr bis 13:00 Uhr und von 22:00 Uhr bis 06:00 Uhr. Aufsichtspersonen kontrollieren
stichprobenweise Ruhe und Ordnung sowie die Anwesenheit ab 23:00 Uhr.

Nachtruhe ist ab 23:00 Uhrl Die Regelung umfasst auch die Besuchszeiten von Auszubildenden
untereinander.

Der Aufenthalt von Auszubildenden verschiedenen Geschlechtsist in den Gastezimmern, wahrend des
Gesamtaufenthaltes der Uberbetrieblichen Ausbildung nicht gestattet. Als Kommunikationszonen und
zur Freizeitgestaltung stehen den Teilnehmern und Teilnehmerinnen auf den Wohnetagen die
FreizeitrAume zur Verfligung.

Nachrichten oder Telefonate kbnnen an die Géaste nur in begrindeten Ausnahmen weitergeleitet
werden.

Alkoholgenuss ist den Auszubildenden in den Raumen der Carl-Oelemann-Schule nicht gestattet.

Rauchen ist in allen Gebauden im Fortbildungszentrum aus Grinden des Brandschutzes strengstens
untersagt. Kerzen oder andere Feuerstellen sind im Wohnbereich und Freizeitbereich des Géastehauses
ebenfalls nicht gestattet. Bei Zuwiderhandlungen haften fur evtl. daraus entstandene Schaden die
Teilnehmer bzw. deren Erziehungsberechtigte. Auf dem Geldnde des Fortbildungszentrums sind die
Raucherzonen durch Hinweisschilder ausgewiesen. Zigarettenreste und andere Abfélle sind in den
jeweils vorgesehenen Abfallbehé&ltern zu entsorgen. Bei mangelnder Entsorgungsdisziplin behalt sich die
Schulleitung vor, die Auszubildenden zur Reinigung der Flache heranzuziehen.
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Besucher

Fur den/die Auszubildende/n und ihren Besuch ist ein Aufenthaltsbereich im Erdgeschoss des
Gastehauses ausgewiesen. Die Besuchszeit endet mit Beginn der Nachtruhe. Die Aufsichtist berechtigt,
die Besucher zur Vorlage des Personalausweises aufzufordern und die Daten zu notieren.

Ordnung und Sauberkeit
Die Auszubildenden werden gebeten, ihre Betten am Anreisetag bis 18:30 Uhr zu beziehen. Nach 18:30
Uhr werden stichprobenweise Kontrollen von der Aufsicht durchgefthrt.

Wahrend der Lehrgangswoche wird eine Zwischenreinigung der Gastezimmer durchgefiuhrt. Die
Reinigung wird nicht durchgefuhrt, wenn ein Zimmer so unordentlich ist, dass den Raumpflegerinnen die
Zwischenreinigung nicht zuzumuten ist.

Zur Mullentsorgung befinden sich Abfallcontainer im AuRenbereich.

Bei groflen Sauberkeitsproblemen (durch das Verhalten der Auszubildenden) kébnnen Auszubildende zu
Aufraumarbeiten und/oder Reinigungsarbeiten herangezogen werden.

6. Sicherheit

Im Brand-/Katastrophenfall sind die durch Zimmeraushang bekannt gegebenen Fluchtwege zu
benutzen. Die Teilnehmer/innen (Gaste) werden gebeten, sich bei Anreise mit den betreffenden
Aushangen und den ortlichen Gegebenheiten bekannt zu machen.

Ausgang und Ruckkehr am Abend

Die abendliche Ausgehzeit endet um 23:00 Uhr. Die Auszubildenden tragen sich nach Ruckkehr, durch
personliche Unterschrift, in die am Empfang des Gastehauses ausliegenden Anwesenheitslisten ein.
Nach 23:00 Uhr werden durch die Nachtaufsicht stichprobenweise Kontrollen der Anwesenheit
durchgefuhrt.

Es wird empfohlen, den Ausgang und die Ruckkehr in Gruppen durchzufihren.

Auszubildende, die nicht zum Ende der Ausgehzeiten in das Gastehaus der Carl-Oelemann-Schule
zurickgekehrt sind, mussen gegentber der Schulleitung am Folgetag den Verspatungsgrund glaubhaft
nachweisen. Je nach Sachlage kann eine verspatete Ruckkehr disziplinarische MalRnhahmen bis zur
Ausweisung aus dem Gastehaus zur Folge haben.

7. Sachbeschadigung / Reparaturen / Haftung /Verlust von Wertgegenstédnden

Die Carl-Oelemann-Schule Ubernimmt keine Haftung fir mitgebrachtes Privateigentum,
Wertgegenstande und Geldbetrage. Eine Verwahrung kann nicht in der Schulverwaltung oder im
Gastehaus der Carl-Oelemann-Schule erfolgen.

Die Kleiderschranke in den Gastezimmern sind abschlieBbar, jedoch sind diese nicht mit
Sicherheitsschldssern zur Verwahrung hochwertiger Gegenstande ausgestattet.

Die Gastezimmer und Freizeitraume werden regelmalig auf ihren einwandfreien Zustand uUberprift.
Sollten dennoch Sachbeschadigungen bereits beim Einzug in das Gastezimmer bzw. zum Beginn der
Nutzung eines Freizeitraumes festgestellt werden, werden die Auszubildenden gebeten, die Schaden
oder Beanstandungen umgehend mundlich den Aufsichtspersonen mitzuteilen und schriftlich auf den
ausliegenden Vordrucken (am Empfang des Gastehauses oder am Empfang des Seminargeb&udes) zu
vermerken. Die Vordrucke sind am Empfang abzugeben.

Fur Sachbeschadigungen, die wahrend des Aufenthaltes oder am Abreisetag in einem Gastezimmer
festgestellt werden, haften die das betreffende Zimmer bewohnenden Teilnehmer/in gemeinsam sowie
einzeln, des weiteren fur verursachte Schaden an Geb&ude, technischen Einrichtungen und sonstigen
Ausstattungen (z. B. auch bei Verlust oder Beschadigung der Schlussel/des Schlusselbundes). Die
jeweilige Gebuhr ist dem Katalog Uber die kostenpflichtigen Leistungen zu entnehmen. Die Hohe des
Gesamtbetrages der Haftung fur Schaden richtet sich nach der vom Zentralen Service des
Fortbildungszentrums aufzuwendenden Arbeitszeit und den Kosten fur Material oder Auftrage an Dritte.
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Mitgebrachte Elektrogerate aus dem Besitz der Teilnehmer/innen durfen aus Grinden des
Brandschutzes nicht im Gastehaus der Carl-Oelemann-Schule benutzt werden. Ein Haartrockner kann
bei der Aufsicht ausgeliehen werden. Mitgebrachte Gerate kébnnen von der Hausverwaltung / Aufsicht
fur die Dauer des Aufenthalts des Gastes eingezogen und verwahrt werden.

Die Landesarztekammer Hessen haftet nicht fur Schdden an untergestellten Fahrzeugen. Die
Landesarztekammer Hessen behalt sich vor, die Besitzer von Transpondern (Zugang zur Tiefgarage) fur
Schaden, die durch unberechtigtes Nutzen des Transponders am Eigentum der Landesarztekammer
Hessen oder Dritter entstanden sind, haftbar zu machen.

8. Organisation am Abreisetag
Die Gastezimmer sind vor Unterrichtsbeginn zu rAumen und die Zimmer-/Schrankschlissel am Empfang
abzugeben.

Die Abfallbehéalter des Gastezimmers ist von den Auszubildenden in den ausgewiesenen Abfallcontainer
zu entleeren.

Die Betten sind von den Auszubildenden abzuziehen. Die geliehene Bettwasche wird von ihnen in die
dafir vorgesehenen Behélter im EG gebracht.

Die Turen der Kleiderschranke bleiben unverschlossen.

Zur Aufbewahrung der Koffer steht im 1. OG ein Freizeitraum zur VerfUgung. Der ausgewiesene
Freizeitraum wird vor Unterrichtsbeginn um 07:30 Uhr verschlossen. Die Offnung des Raumes erfolgt nach
Unterrichtende um 16:20 Uhr. Der Zugang zu dem Raum im Zwischenzeitraum kann aus
organisatorischen Grinden nur in dringenden Ausnahmeféllen erfolgen. Die Auszubildenden sollen
daher erforderliches Unterrichtsmaterial (Schreibsachen, Arbeitsblatter, Schutzkleidung, etc.) als
Handgepéack mitbringen.

Teilnahmebescheinigung / Nachholtermine bei Unterrichtsvers&umnis

In der letzten Unterweisungsstunde erhalten die Auszubildenden die Teilnahmebescheinigungen in
Mehrfachausfertigung. Das Original ist fir den ausbildenden Arzt/die ausbildende Arztin, die
Doppeltausfertigung fur die/den Auszubildende/n bestimmt. Die Benachrichtigung der zustandigen
Bezirks&rztekammer und der Berufsschule erfolgt in Form der elektronischen Datentbermittlung durch
die Carl-Oelemann-Schule.

Auszubildende, die Unterrichtsinhalte versaumt haben, erhalten eine Versaumnismitteilung mit
Nachholtermin.

9. Probleme / Krankenpflege

Als Ansprechpartnerinnen fur Probleme stehen Frau Glaubitz-Harbig und Frau Treyse, die
Mitarbeiterinnen des Unterrichtsbereiches sowie die Mitarbeiterinnen des Aufsichtsbereiches zur
Verfugung. Dort sind auch Unfalle, die sich im Unterricht (auch kleinere Verletzungen bei praktischen
Ubungen), im Haus und auf dem Gelande des Fortbildungszentrums ereignet haben, bekannt zu
geben, um die Versorgung, Pflege und Unfallmeldung zu organisieren.

10. Zutrittkontrolle im Gastehaus und Seminargeb&ude

Die Kontrolle Uber den Zutritt zum Seminargebaude erfolgt fur die Teilnehmer/innen von Lehrgangen der
Carl-Oelemann-Schule durch die Anwesenheitslisten der Lehrgangsbiicher und fur die Ausbilder durch
Unterschrift im Lehrgangsbuch. Alle anderen Personen sind verpflichtet, sich bei Betreten des
Gastehauses oder Seminargebaudes am Empfang anzumelden.

Die Tiefgarage des Gastehauses und Seminargeb&udes ist videouberwacht.
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11. Anerkennung der Lehrgangs- und Hausordnung
Mit der Anreise in die Carl-Oelemann-Schule erkennen die/der Auszubildende bzw. die
Erziehungsberechtigten die ausfuhrliche Fassung von Lehrgangs- und Hausordnung uneingeschrankt an.

Der/die ausbildende Arzt/Arztin tragt gemalR Kosteniibernahmeerklarung die Kosten fir die
Lehrgangsteilnahme, Unterkunft und Verpflegung. Volljahrige Auszubildende kdnnen sich
gegebenenfalls selbst um eine Unterkunft auflerhalb des Gastehauses bemuiuhen. Die hierfur
entstehenden Kosten tragen die/der Auszubildende selbst.

Bei VerstbRen gegen die Lehrgangs- und Hausordnung behéalt sich die Carl-Oelemann-Schule die
miindliche und schriftliche Benachrichtigung des ausbildenden Arztes/der ausbildenden Arztin und bei
Minderjahrigen des/r Erziehungsberechtigten vor. Gegebenenfalls kann ein Verweis aus dem Géstehaus
und/oder dem Lehrgang verhangt werden.

Schulleitung
Carl-Oelemann-Schule der Landesarztekammer Hessen

Allgemeiner Hinweis zur Freizeitgestaltung in Bad Nauheim
Etwa 10 Minuten vom Fortbildungszentrum entfernt gibt es ein Freizeitbad sowie einen Sportpark.

Im Winter steht eine Eissporthalle in der Nahe des Kurhauses zur Verfugung.

Weitere Informationen: http://www.bad-nauheim.de
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